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European Computer Driving License 
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ECDL 

European Computer Driving License 

ECDL (European Computer Driving Licence – Acreditación Europea de Manejo de 

Ordenador) es la acreditación que otorga el reconocimiento de poseer una 

formación básica y completa en informática a nivel de usuario. Gestionada por la 

Fundación ECDL, la acreditación está implantada prácticamente en toda Europa 

y, bajo las siglas ICDL, en el resto del mundo. 

Este certificado contribuye a simplificar los trámites de colocación y constituye 

una garantía para la empresa que da el empleo de que los solicitantes y 

empleados tienen el nivel de conocimientos y habilidades necesario para trabajar 

con aplicaciones informáticas comunes. 

Novia Salcedo Fundación está homologado como centro acreditador de ECDL.  

 

DESCRIPCIÓN DE LOS MÓDULOS: 

Módulo 1: Conceptos básicos sobre la Tecnología de la Información.  

Módulo 2: Uso del ordenador y gestión de ficheros.  

Módulo 3: Procesador de textos. 

Módulo 4: Hoja de cálculo. 

Módulo 5: Bases de datos. 

Módulo 6: Power Point. 

Módulo 7: Internet y correo electrónico. 

 

OBJETIVOS DE LA ACREDITACIÓN ECDL ONLINE:  

Promocionar y fomentar los conocimientos informáticos entre la población.  

Aumentar el nivel de conocimientos sobre Tecnología de la Información (TI) y el 

nivel de competencia al trabajar con ordenadores personales y aplicaciones 

informáticas comunes entre todos los ciudadanos europeos e internacionales. 

Proporcionar una cualificación básica que permita a todos formar parte de la 

Sociedad de la Información, independientemente de su formación académica.  
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VENTAJAS DE LA ACREDITACIÓN ECDL ONLINE: 

Un certificado de cualificación en TI para todo el 

mundo. 

Un método innovador y tangible de medir y 

comprobar los conocimientos y habilidades. 

Un modelo para la educación y formación en la 

Sociedad Informática. 

Un modelo de entrenamiento muy efectivo.  

Una mayor coincidencia pública de las ventajas de 

participar activamente en la información. 

Un certificado de cualificación flexible y accesible 

que ofrece una mayor movilidad a sus titulares.  

 

 

DIRIGIDO A:  

El destinatario de la ECDL son todas las personas, que con independencia de s u 

nivel académico y de su profesión, desee o necesite acreditar sus conocimientos 

y habilidades sobre las Tecnologías de la Información (comunidad universitaria 

en general, estudiantes, profesores, trabajadores...).  

  

ACREDITACIÓN ECDL 

El ECDL consiste en siete módulos; una vez que el candidato se registra para 

comenzar el proceso de certificación ECDL/ ICDL, recibe una tarjeta europea de 

habilidades informáticas, donde se va marcando el proceso a través de los siete 

test. Cuando se aprueban los siete módulos el candidato recibe la licencia 

Europea/ Internacional del carné Informático. Si se aprueban 4 módulos puede 

alcanzarse un nivel START de certificación.  

 

EXÁMENES PARA CONSEGUIR LA ACREDITACIÓN ECDL  

Los examinadores son profesionales acreditados por ECDL para ello, y 

asegurarán que el proceso de examen se realice de acuerdo con lo establecido.  

El ECDL se certifica realizando una serie de pruebas, tipo test, en el ordenador 

mediante evaluación automática y presencialmente, se basa en los 

conocimientos o en simulaciones de tareas.   
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El examen de cada módulo consta de 36 preguntas y 30 minutos para realizarlo. 

Se realiza en una ventana de Windows, donde se van a acotar todas las acciones 

que nos pida el programa para evaluar conocimientos.  La ejecución de cualquier 

otro programa ajeno al examen (Word, Excel, calculadora...) será penalizado con 

el suspenso automático del examen. 

En el siguiente enlace puede ver una demo de examen con 8 preguntas: 

http://www.itemformacion.com/syllabus/demo/intro.html  

 

Al finalizar el examen, el candidato verá la nota global obtenida.  

Se exige una calificación de 75% para aprobar. 

Con el fin de mejorar el proceso formativo, el candidato puede ver también las 

calificaciones obtenidas desglosadas por áreas, pero no el resultado individual 

de cada pregunta. 

Los conocimientos y habilidades requeridos a los candidatos están claramente 

estructurados y detallados en el temario Syllabus, el cual puede consultar en la 

web oficial de ECDL. ->  http://ecdl.at i.es/images/docs/syllabusv5_0.pdf   

 

La matrícula de examen da opción a dos oportunidades para cada uno de los 

módulos. Una vez consumida estas, el candidato deberá pagar 18 € por cada 

nueva oportunidad de examinarse de los módulos que le queden por superar.  

El Centro Homologado, en este caso Novia Salcedo Fundación, se encarga de 

solicitar al licenciatario ECDL España la acreditación correspondiente en nombre 

del candidato para que sea expedido y enviado. 

 

Desde la fecha de pago de matrícula, el candidato tendrá 6 meses para 

examinarse de los 7 módulos de ECDL. Una vez pasado este periodo, no tendrá 

derecho a realizar ningún examen. 

 

CONVOCATORIAS DE EXAMENES 

 

Para realizar los exámenes, el alumno contactará por mail con el tutor para 

acordar una fecha y hora, indicando cuantos módulos desea realizar.  

Mail del Tutor: tutor.ecdl@noviasalcedo.es  

 

 

  

http://www.itemformacion.com/syllabus/demo/intro.html
http://ecdl.ati.es/images/docs/syllabusv5_0.pdf
mailto:tutor.ecdl@noviasalcedo.es


 4 

E
C

D
L
 |

 A
c
re

d
it

a
c
ió

n
  

FORMACIÓN ECDL ON LINE:  

 

Para la obtención de la acreditación ECDL, Novia Salcedo Fundación presenta el 

curso de preparación on-line, orientada a facilitar la obtención del título. La 

formación exige completar de manera progresiva siete módulos temáticos a 

través de la superación de otros tantos test.  

 

METODOLOGÍA: 

La formación está basada en un sistema de autogestión, de autoformación on-

line, de cara a potenciar las competencias más demandadas desde el mercado 

profesional. 

El tiempo dedicado para obtener un nivel de conocimiento suficiente para 

presentarse al examen estará pues en función de la dedicación y el nivel de 

conocimiento previo de que se disponga. 

La formación on-line ofrece un sistema de trabajo al cual los usuarios pueden 

acceder en cualquier momento del día, y comunicarse con el tutor especializado 

por mail para resolver sus dudas. Mail del Tutor: tutor.ecdl@noviasalcedo.es  

 

El periodo de formación on-line de los usuarios durará seis meses desde el 

momento del pago de su matrícula. Al termino de este periodo caduca la clave y 

contraseña de acceso adjudicada a cada persona. 

 

El curso de formación es independiente del examen de acreditación de manera 

que ha de ser una herramienta de preparación para el examen.  

Es aconsejable combinar la realización del curso con la práctica de lo aprendido  

fuera del curso, consultando el temario Syllabus 

Es posible ir presentándose a los exámenes en la medida que se avanza en la 

formación o esperar a completarla para presentarse al final a los exámenes.   

 

 

  

mailto:tutor.ecdl@noviasalcedo.es
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REQUISITOS TÉCNICOS DE ACCESOS A LOS CURSOS ON LINE:  

 

Para la realización del curso se requiere un ordenador con acceso a internet, 

preferiblemente de banda ancha (adsl o similar), y un navegador con Flash Player 

instalado, el cual puede instalar gratuitamente. Es recomendable tambien el uso 

de altavoces o auriculares, aunque no imprescindible.  

No es necesario un ordenador de última generación, funciona en prácticamente 

cualquier equipo. 

 

A continuación se especifican los requerimientos técnicos y de conexión que 

deben tener los participantes para poder garantizar el acceso al curso. 

 

Requisitos mínimos: Requisitos recomendados: 

- CPU Pentium II 

- Memoria RAM 32 Megabytes. 

- Pantalla 800x600 

- Sistema Operativo Windows 98, XP 

o superior. 

- Navegador Internet Explorer 6.0 o 

superior. 

- Módem 56k. 

CPU Pentium 4 ó AMD K7 o superior.  

Memoria RAM 256 Mb 

Pantalla 1024x864 

Sistema Operativo Windows XP o 

superior. 

Navegador Internet Explorer 6.0 o 

superior. 

ADSL o CABLE 256 

Nota: También funciona desde ordenadores Apple. 

  

http://get.adobe.com/es/flashplayer/
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PRECIOS E INSCRIPCIONES: 

Los precios vigentes para las diferentes modalidades del curso podrán 

consultarse a través de la página web de la Fundación, en la sección 

correspondiente. 

Nota: Haciendo este curso  no se otorgan créditos de l ibre elección  

 

Para la inscripción en el curso, el candidato deberá registrase en la web de la 

Fundación NoviaSalcedo http://www.noviasalcedo.es y apuntarse a la modalidad 

deseada. 

 

Para el pago del curso, se le ofrecerán varios métodos de pago. 

 En efectivo personándose en la oficina de atención al público de Novia 

Salcedo,  

 Mediante ingreso en  el nº de cuenta: 3035-0019-92-0190700494  de 

Caja Laboral,  (Indicando nombre y dos apellidos y ECDL) 

 Pago on-line, mediante la plataforma de pago segura de La Caixa  

En caso de pagar on-line y realizar una posterior anulación del pago, las 

comisiones derivadas de esta gestión correrán a cargo del cliente.  

 

Si lo desea, también puede realizar todos estos trámites y obtener información 

adicional en nuestra oficina de atención al público.  

NOVIASALCEDO FUNDACIÓN 

Paseo Campo Volantín 24, 1º 

48007 Bilbao 

Teléfono: 94 425 59 59  

 

E-mail: informacion@noviasalcedo.es 

 

Horario de atención al público: De 10:00 a 14:00 de lunes a viernes 

 

http://www.noviasalcedo.es/
mailto:nsfundazioa@noviasalcedo.es

